
Приложение 1

	и.о. ректора МАУ Князевой М.А.

	

	

	

	(Фамилия, Имя, Отчество (при наличии))

	проживающего(-ей) по адресу:
	

	


Заявление

Прошу оформить и выдать Европейское приложение к диплому о высшем образовании (European Diploma Supplement): диплом бакалавра / диплом специалиста / диплом магистра / диплом об окончании аспирантуры (нужное подчеркнуть).

Прилагаю следующие документы:
Копия документа, удостоверяющего личность;

Копии диплома о высшем образовании и приложения к нему;

Копия страницы паспорта иностранного государства или заграничного паспорта гражданина РФ, содержащей фамилию и имя;

Копия документа, подтверждающего смену фамилии, имени, отчества (при необходимости);

Копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования (СНИЛС);

Согласие на обработку персональных данных;

Доверенность на получение ЕПД (при необходимости).
Европейское приложение к диплому (отметить нужное):

Получу лично
	Направить почтовым отправлением по адресу: 
	

	



	Выдать представителю:
	

	


(Фамилия, Имя Отчество (при наличии))
Транслитерация фамилии и имени следующая (в случае отсутствия паспорта иностранного государства или заграничного паспорта гражданина РФ):

	Фамилия
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Имя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Подтверждаю, правильность и полноту предоставленных мною сведений
	
	
	
	/
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка)


Приложение 2

ДОГОВОР № б/н
Возмездного оказания услуг по оформлению и выдаче
Европейского приложения к диплому о высшем образовании
	«          »
	
	20
	г.


г. Мурманск
	,


,Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Мурманский арктический университет» (ФГАОУ ВО «МАУ»), именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице и.о. ректора Князевой Марии Александровны, действующего на основании Устава МАУ, с одной стороны, и 

именуемый (-ая) в дальнейшем «Заказчик», с другой стороны, а вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий договор о следующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Исполнитель по заданию Заказчика обязуется оказать следующие услуги – оформить и выдать Европейское приложение к диплому о высшем образовании (далее – ЕПД) в соответствии с требованиями, установленными Европейской комиссией, Советом Европы и ЮНЕСКО/СЕПЕС, заявлением Заказчика (далее – услуги), а Заказчик обязуется принять и оплатить оказанные услуги.
1.2. ЕПД оформляется исключительно Заказчику – выпускнику ФГАОУ ВО «МАУ», имеющему соответствующий документ о высшем образовании и квалификации.
1.3. Акт об оказанных услугах (далее – акт) может быть подписан, а ЕПД может быть получено лицом, которое указано Заказчиком в заявлении об оформлении и выдаче Европейского приложения к диплому о высшем образовании.

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1. Права Исполнителя:

2.1.1. Требовать от Заказчика надлежащего исполнения обязательств по Договору;

2.1.2. Требовать от Заказчика предоставления документов, сведений, информации, необходимых для надлежащего оформления ЕПД;

2.1.3. Отказаться от исполнения обязательств по Договору при условии возмещения Заказчику убытков.

2.2. Права Заказчика:

2.2.1. Требовать от Исполнителя надлежащего исполнения обязательств по Договору, своевременного устранения выявленных недостатков;

2.2.2. Запрашивать и получать информацию о ходе указания услуг;

2.2.3. Отказаться от исполнения Договора при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов.

2.3. Обязанности Исполнителя:
2.3.1. Самостоятельно определить непосредственных исполнителей по Договору, распределить обязанности между ними. Ответственный работник ОМС по Договору: Позднякова Анастасия Романовна (конт. тел. 8(8152) 21-38-27; электронная почта: international@mauniver.ru).

2.3.2. Оформить и выдать (направить) ЕПД в соответствии с условиями Договора.

2.4. Обязанности Заказчика:

2.4.1. Оплатить услуги Исполнителя в соответствии с разделом 3 Договора, а также предоставить, направить (в том числе, по электронной почте) документ об оплате услуги;

2.4.2. Оказывать содействие Исполнителю в выполнении обязательств по Договору.

3. РАЗМЕР И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ УСЛУГ
3.1. Стоимость услуг по оформлению и выдаче ЕПД составляет 

6000 

 (сумма цифрами)
 (шесть тысяч) руб. 00 коп., в том числе НДС 20%.
              (сумма прописью)
3.2. Оплата производится в безналичной форме на лицевой счет Исполнителя в течение 7 (семи) календарных дней с момента заключения Договора.

3.3. Обязанность Заказчика по оплате услуг считается исполненной в момент поступления денежных средств на лицевой счёт Исполнителя.

4. СРОК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
4.1. Исполнитель обязуется оформить и выдать ЕПД в течение 30 (тридцати) рабочих дней с дат поступления денежных средств на лицевой счет Исполнителя.

4.2. Услуга считается оказанной после подписания Сторонами акта.

4.3. В случае мотивированного отказа от подписания акта, Сторонами составляется двухсторонний акт с перечнем обнаруженных недостатков и сроков устранения.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
5.1. Стороны несут ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение возложенных на них обязательств в соответствии с действующим законодательством РФ.

5.2. В случае невозможности исполнения Договора, возникшей по вине Заказчика, услуги подлежат оплате в полном объеме.

5.3. В случае, когда невозможность исполнения обязательств по договору возникла по обстоятельствам, за которые ни одна из Сторон не отвечает, Заказчик возмещает Исполнителю фактически понесенные им расходы.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Договор вступает в силу со дня его подписания Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами обязательств.
6.2. Договор составлен в 2 (двух) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

6.3. Стороны договорились, что Договор считается заключенным как путем обмена документами, выполненными на бумажном носителе и скреплёнными печатью и подписью Сторон, так и путем направления электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, или скан-копией, фотографией документа в формате PDF, JPG, JPEG и пр., направленных Сторонами на адрес электронной почты, указанной в разделе 7 Договора.

6.4. Все уведомления и сообщения, направленные в порядке, установленном п. 6.3. Договора, признаются Сторонами официальной перепиской в рамках Договора. Датой передачи соответствующих сообщений считается день отправления сообщения электронной почтой.
6.5. Ответственность за получение сообщений и уведомлений вышеуказанным способом лежит на получающей Стороне. Сторона, направившая сообщение, не несёт ответственности за задержку доставки сообщения, если такая задержка явилась результатом неисправности систем связи, действия (бездействия) провайдеров, обстоятельств непреодолимой силы.
6.6. Все разногласия и споры в процессе реализации Договора подлежат урегулированию путем переговоров Сторон или путем направления претензий. В случае невозможности разрешения спорных вопросов во внесудебном порядке, споры подлежат рассмотрению в судебном порядке по месту нахождения Исполнителя.
6.7. Все изменения и дополнения действительны лишь в том случае, если они оформлены в письменном виде и подписаны сторонами Договора или полномочными представителями Сторон.
6.8. Вопросы, не нашедшие своего отражения в Договоре, разрешаются в соответствии с действующим законодательством РФ.
6.9. Приложением к Договору является акт об оказанных услугах.
7. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН
	Исполнитель
	Заказчик

	Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Мурманский арктический университет»
	

	
	

	
	

	Юридический адрес: 183010, г. Мурманск, ул. Спортивная, д. 13 

Тел./факс: +7 (8152) 40-32-01 / 40-35-56 

Электронная почта: office@mauniver.ru

Получатель - УФК по Нижегородской области (ФГАОУ ВО «МАУ», л/сч 30496Ж46000)

ИНН 5190100176    КПП 519001001

Номер счета получателя (номер казначейского счета) 03214643000000013212

Банк получателя ОКЦ №1ВВГУ Банка России//УФК по Нижегородской области, г. Нижний Новгород

БИК 012202102

Счет ЕКС № 40102810745370000024

В назначении платежа писать: 
(00000000000000000130), ФИО студента, общеевропейское приложение к диплому 
	Дата рождения
	

	
	Паспорт: 
	серия
	
	№
	

	
	выдан: когда
	

	
	кем
	

	
	

	
	

	
	Зарегистрирован по адресу:
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	Тел.
	

	И.о. ректора
	(подпись)
	(ФИО)

	
	М.А. Князева
	
	


М.П.                                              
Приложение 3

Согласие на обработку персональных данных

Во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», ______________________________________________________________________________,

(Фамилия, Имя Отчество (при наличии))
паспорт: серия ________ №_____________; выдан (кем, когда)__________________________________

_______________________________________________________________________________________;

проживающий(-ая) по адресу: _____________________________________________________________

_______________________________________________________________________ (далее - Субъект), разрешает федеральному государственному автономному образовательному учреждению высшего образования «Мурманский арктический университет» (далее - Университет), расположенному по адресу: г. Мурманск, ул. Спортивная, д. 13, именуемому «Оператор», осуществлять обработку своих персональных данных (в том числе биометрических) на следующих условиях:

1. Действуя свободно, своей волей и в своем интересе, Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных (в том числе биометрических), то есть совершение следующих действий (операции) или совокупности действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (предоставление, доступ), передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон), в целях оформления, выдачи и учета Европейского приложения к диплому о высшем образовании (далее - ЕПД). 

2. Оператор обязуются использовать данные Субъекта только в целях оформления, выдачи и учета ЕПД. Оператор может раскрыть правоохранительным органам любую информацию по официальному запросу в случаях, установленных законодательством РФ.

Перечень персональных данных Субъекта, обрабатываемых Оператором: фамилия, имя, отчество (при наличии), а также сведения об их смене; дата, год и место рождения; возраст; пол; адрес места регистрации, адрес места жительства; паспортные данные или данные документа, удостоверяющего личность (в том числе данные заграничного паспорта гражданина РФ, паспорта иностранного государства): серия, номер документа, кем и когда выдан; гражданство; контактная информация (телефонный номер (домашний, мобильный), адрес электронной почты); фотография (в том числе цифровая); сведения об образовании (уровень образования, направление подготовки (специальность), направленность (профиль), год выпуска).

3. Субъект персональных данных по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (в соответствии с п. 4 ст. 14 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»).

4. Обработка персональных данных прекращается по истечении 3 (трех) лет с даты выдачи ЕПД. После указанного срока персональные данные удаляются (уничтожаются) из информационных систем Университета.

5. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано Субъектом по письменному заявлению с указанием причин отзыва.

6. Согласие действует со дня его подписания и до дня его отзыва в письменной форме.

Субъект

_____________________    ____________________________________       «____» ____________ 20__ г.
Приложение 4
ДОВЕРЕННОСТЬ

на получение Европейского приложения 

к диплому о высшем образовании

г. Мурманск





                     «___» ________________20___ г.

_______________________________________________________________________________________,

(Фамилия, имя, отчество (при наличии))

паспорт: серия ________ №_____________; выдан (кем, когда)__________________________________

_______________________________________________________________________________________;

проживающий(-ая) по адресу: _____________________________________________________________

____________________________________________________________________ (далее - Доверитель), уполномочивает_________________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество (при наличии))

паспорт: серия ________ №_____________; выдан (кем, когда)__________________________________

_______________________________________________________________________________________;

проживающего(-ую) по адресу: ____________________________________________________________

_________________________________________________________________ (далее - Представитель),
представлять интересы Доверителя в федеральном государственном автономном образовательном учреждении высшего образования «Мурманский арктический университет» (ФГАОУ ВО «МАУ») по вопросу, связанному с получением Европейского приложения к диплому о высшем образовании (далее - ЕПД) с правом: подписывать акт об оказанных услугах, получать ЕПД и расписываться за его получение, а также совершать иные фактические и юридические действия, связанные с выполнением данного поручения.

Доверенность выдана сроком действия до __________________ включительно.
Доверенность выдана без права передоверия полномочий другим лицам.

Подпись Доверителя: ________________ /_________________________/ подтверждаю.
                                              (подпись)                                              (расшифровка)

Подпись Представителя: ________________ /______________________/

Приложение 5

Акт №  

об оказанных услугах

г. Мурманск





                     «___» ________________20___ г.

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Мурманский арктический государственный университет» (ФГАОУ ВО «МАУ»), именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице и.о. ректора Князевой Марии Александровны, действующего на основании Устава МАУ, и _______________________________________________________________________________________,
                              (Фамилия, Имя Отчество (при наличии) выпускника Университета/ Представителя заказчика)

именуемый(-ая) в дальнейшем «Заказчик»/«Представитель Заказчика»1, действующий на основании доверенности от ______________ № ______________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», составили настоящий акт (далее - Акт) к Договору № ______ от «__» ______ 20__ г. на возмездного оказания услуг по оформлению и выдаче Европейского приложения к диплому о высшем образовании (далее - Договор) о нижеследующем:

1. Во исполнение Договора Исполнитель оформил и выдал Европейское приложение к диплому о высшем образовании (далее – ЕПД) в соответствии с требованиями, установленными Европейской комиссией, Советом Европы и ЮНЕСКО/СЕПЕС, заявкой Заказчика (далее –услуги), а Заказчик принял и оплатил услуги.

2. Заказчик оплатил услуги в размере _____________ (______________________) руб. _____коп.,

                                                                                               (цифрами)
                 (прописью)

в том числе НДС 20 %2.

3. Услуги оказаны Исполнителем полностью, своевременно и надлежащим образом.

4. Акт составлен в 2 (двух) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

5. Наименования и подписи Сторон
	Исполнитель

	Заказчик/Представитель Заказчика

	Федеральное государственное автономное образовательное учреждение
высшего образования

«Мурманский арктический университет»


	(Фамилия, Имя Отчество (при наличии))

	и.о. ректора
 
М.А. Князева
М.П.
	 
 И.О. Фамилия




1 Выбрать нужное.
2 Информацию о налогообложении уточнять в УБУ.
� При нарочном получении ЕПД необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность, и доверенность. Доверенность должна быть удостоверена в порядке, установленном законодательством РФ.





